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1. 引言

1.1. 编写目的
为了帮助操作人员更容易了解管理系统的流程，使客户更方便的管理和操作。

1.2. 项目参考资料
《吉林单一窗口详细设计说明书》

《吉林单一窗口需求规格说明书》

2.公共业务操作

2.1企业登录

1. 栏位填写说明：
	栏位名称
	填写内容
	必填项/选择项
	备注

	用户名
	使用者的登录账号
	必填项
	

	密码
	使用者的登录密码
	必填项
	


2. 操作步骤：
a) 在浏览器地址栏中输入系统的地址，点击“转到”按钮（或者输入地址后，直接敲键盘的回车键），打开系统登录页面，如图：
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b) 用户名、密码输入完毕后，点击“登录”进入系统
2.2 功能介绍

  2.2.1 审批端功能

审批端系统页面通用的功能操作说明如下：

	按钮图片
	注意点
	功能介绍
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	· 各查询条件之间是并的关系，支持多条件查询

· 不输入条件直接查询则查询全部记录；

· 输入条件则查询出符合条件的记录；

· 没有符合条件的查不出任何记录；
	查询：是指通过输入/选择某些条件进行快速查询的操作；

用户输入查询条件信息，点击查询按钮，记录显示列表中显示符合条件的记录； 
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	· 字段是文本框输入格式则清空信息；

· 下拉选项格式格式则显示为“全部”；
	重置：是指清空查询区域内用户输入的所有字段的数据；

用户直接点击重置按钮，即可清空查询条件信息；
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	返回：是指返回上级页面
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	· 支持一条或多条记录审核通过操作；


	审核通过：点击“通过”按钮，对单证进行审核通过的操作；
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	· 支持一条或多条记录审核退单操作；
	退单：点击选钮，对单证进行退单的操作；
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	· 提示页面中的确定表示同意某操作；

· 放大镜或其他页面中的确定按钮，表示选中某记录

· 提示某操作成功中的确定按钮，表示完成某步操作
	确定：是指同意某步操作，或选中某条记录的操作；

用户点击某条提示页面或者某个选择页面中的确定按钮
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	· 提示页面中的取消表示不同意某操作；


	取消：是指不同意某步操作；

用户点击某条提示页面或者某个选择页面中的取消按钮
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	查阅：查看当前记录的详细信息
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	· 支持一条或多条记录审核操作；
	作废：点击选钮，对单证进行作废操作，作废后的记录不在使用；
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	· 支持一条或多条记录审核操作
	转查验：点击按钮，对核放单进行转查验操作；


3. 布控管理

备注：1、布控管理中，布控顺序分别为：单证系统布控、随机布控、自动审批；当单证系统规则未布控成功，则进行随机布控，当随机布控未布控成功时，进行自动审批操作；

      2、布控规则设置后需启用并设置布控时间段，才能在布控时间段期间进行布控操作。

3.1边检一站式单证系统布控规则

点击“布控管理”-“边检一站式单证系统布控规则”，进入【单证系统布控规则】页面，新增布控规则并保存，页面显示如下：
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（1） 查询：输入查询条件，进行布控规则信息的查询操作；

（2） 重置：情况查询条件；

（3） 新增：新增布控规则信息并保存；

（4） 编辑：修改布控规则信息；

（5） 删除：删除布控规则信息。

3.2边检一站式随机布控

点击“布控管理”-“边检一站式随机布控”，进入【随机布控】页面，新增布控规则并保存，页面显示如下：
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（1）查询：输入查询条件，进行布控规则信息的查询操作；

（2）重置：情况查询条件；

（3）新增：新增布控规则信息并保存；

（4）编辑：修改布控规则信息；

（5）删除：删除布控规则信息。

3.3边检一站式自动审批设置

点击“布控管理”-“边检一站式自动审批设置”，进入【自动审批设置】页面，进行自动审批设置，页面显示如下：
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（1）确认：勾选/取消勾选自动审批开关，成功设置自动审批/成功取消自动审批；

4.审核管理

4.1一站式核放单审核

4.1.1第一步 一站式核放单申请

企业录入一站式核放单申请，提交申报，等待海关端、国检端、边检端、交通端进行审批。

4.1.2第二步 海关审批一站式核放单申请

点击“审核管理”-“边检一站式核放单”-“一站式核放单审核”，进入一站式核放单审批页面；页面显示如下：
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 1）审批通过：勾选一条或多条要审批的记录，点击审批通过，审批通过后在【核放单详细】页面的历史审批记录中能查看到审批通过的记录；

2）退单：勾选一条或多条要审批的记录，点击退单，退单后的核放单需修改后才可再次申报；

3）查验：勾选一条或多条要审批的记录，点击查验，转查验后的核放单需在【查验信息录入】页面先进行查验信息的录入，查验信息录入提交后，在【查验信息审核】页面进行审批；

4）作废：勾选一条或多条要审批的记录，点击作废，作废后的核放单不能再进行任何操作；

5）查阅：查看核放单的详细信息。

备注：1、一站式核放单的审批通过的审批状态，需要海关端、国检端、边检端、交通端均审批通过后才会改变为审批通过；

      2、作废后的一站式核放单，能在【一站式核放单特殊处理】页面进行再次审批操作。

4.2查验信息录入

点击“审核管理”-“边检一站式核放单”-“查验信息录入”，进入【查验信息录入】页面，进行查验结果录入操作；页面显示如下：
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1）查验结果录入：填写查验结果并保存；

2）提交查验结果：进行查验结果填写保存后，点击提交查验结果，等待查验信息审核；

3）查询：输入查询条件，进行核放单查询操作；

4）查阅：查看核放单的详细信息。

备注：布控查验和人工查验的都需先进行查验结果录入并提交后，才能进行查验信息审核操作。

4.3查验信息审核

点击“审核管理”-“边检一站式核放单”-“查验信息审核”，进入【查验信息审核】页面，进行查验审批；页面显示如下：
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1）审核人工查验：对查验信息进行审批通过或退单审批操作；

2）查询：输入查询条件，进行核放单查询操作；

3）查阅：查看核放单的详细信息。

备注：审批查验审批退单的一站式核放单需企业编辑再次申报；

4.4一站式核放单特殊处理

点击“审核管理”-“边检一站式核放单”-“一站式核放单特殊处理”，进入【一站式核放单特殊处理】页面，进行一站式核放单的审批操作；页面显示如下：
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 1）审批通过：勾选一条或多条要审批的记录，点击审批通过，审批通过后在【核放单详细】页面的历史审批记录中能查看到审批通过的记录；

2）退单：勾选一条或多条要审批的记录，点击退单，退单后的核放单需修改后才可再次申报；

3）查验：勾选一条或多条要审批的记录，点击查验，转查验后的核放单需在【查验信息录入】页面先进行查验信息的录入，查验信息录入提交后，在【查验信息审核】页面进行审批；

4）作废：勾选一条或多条要审批的记录，点击作废，作废后的核放单不能再进行任何操作；

5）查询：输入查询条件，进行核放单查询操作；

6）查阅：查看核放单的详细信息；

7）重置：情况查询条件；

8）人工过卡：对海关、国检、边检、交通4个审批端均审批通过且企业提交补录报关报检信息后，进行人工放行操作。

备注：一站式核放单特殊处理可对全部核放单状态（包括：退单、查验、审批通过、作废、报关报检单子补录入完成、已过卡）进行审批操作；

6.统计查询

6.1一站式核放单查询

点击“统计查询”-“一站式核放单查询”，即可进查询页面；页面显示如下：
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（1） 查询：输入查询条件，对核放单进行查询操作；

（2） 重置：清空查询条件；

（3） 查阅：查看一站式核放单详细信息。

谢谢阅读
PAGE  


